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就讀大學校院役齡男子申請休學服役作業規定 

一、 為利就讀大學校院役齡男子（以下簡稱役男）生涯規劃，得依其

意願，於在學期間預為規劃休學並申請於寒假或暑假梯次入營服

役，退伍後返校復學，特訂定本作業規定。 

二、 適用對象：中華民國九十四年一月一日以後出生役男，預定於當

學期結束之寒假或暑假辦理休學入營服役者。 

三、 申請期間： 

(一)每年二月一日至同年月二十八日申請當年暑假梯次休學服

役。但當年畢業之役男不得申請。 

(二)每年九月一日至同年月三十日申請翌年寒假梯次休學服役。 

四、 申請程序：役男得填具申請書（如附件二），於前點申請期間內向

戶籍地鄉（鎮、市、區）公所(以下簡稱公所)，申請自寒假或暑

假起休學服役。經公所審查後，由公所收執申請書第一聯，役男

收執第二聯，並據以辦理後續徵兵處理作業程序。 

五、 徵兵處理作業時程（如附件一），規定如下： 

(一)寒假梯次： 

1.公所應於每年十一月十五日以前完成兵籍調查、徵兵檢

查；直轄市、縣(市)政府應於每年十一月三十日以前完成

體位判定。 

2.公所應於每年十二月三十一日以前完成軍種兵科抽籤作

業，且應於軍種兵科抽籤通知書送達役男時，併同通知役

男應於申請休學服役之年十二月三十一日以前繳交預定休

學證明書（如附件三）及自願終止緩徵註記切結書（如附

件四）至公所。 

3.役男應於申請休學服役之年十二月二十五日以前，向就讀

之大學校院申請預定休學證明書，並檢送影本一份至學校

兵役業務承辦單位，後續並依就讀學校規定程序完成休學

作業。 

4.役男應於申請休學服役之年十二月三十一日以前，繳交預

定休學證明書及自願終止緩徵註記切結書至公所，由公所
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據以終止在學役男之緩徵註記。 

5.翌年寒假梯次徵集服役。 

(二)暑假梯次： 

1.公所應於每年四月十五日以前完成兵籍調查、徵兵檢查；

直轄市、縣(市)政府應於每年四月三十日以前完成體位判

定。 

2.公所應於每年五月三十一日以前完成軍種兵科抽籤作業，

且應於軍種兵科抽籤通知書送達役男時，併同通知役男應

於申請休學服役之年六月十五日以前繳交預定休學證明書

（如附件三）及自願終止緩徵註記切結書（如附件四）至

公所。 

3.役男應於申請休學服役之年六月十日以前，向就讀之大學

校院申請預定休學證明書，並檢送影本一份至學校兵役業

務承辦單位，後續並依就讀學校規定程序完成休學作業。 

4.役男應於申請休學服役之年六月十五日以前，繳交預定休

學證明書及自願終止緩徵註記切結書至公所，由公所據以

終止在學役男之緩徵註記。 

5.當年暑假梯次徵集服役。 

六、 相關作業執行事項，規定如下： 

(一)役男之申請經核准後，應配合公所辦理兵籍調查、徵兵檢

查、軍種兵科抽籤及徵集等相關徵兵處理作業；已完成兵籍

調查、徵兵檢查或抽籤者，無須重複辦理。 

(二)公所經審查預定休學證明書及自願終止緩徵註記切結書，確

認申請之役男符合可徵集對象後，應至內政部戶役政資訊系

統終止其在學役男緩徵之註記，並辦理寒假或暑假梯次徵集

入營相關作業。 

(三)役男收受徵集令後，因故無法入營者，應依徵兵規則第二十

九條規定，向公所申請延期徵集入營；倘經直轄市、縣

（市）政府核准役男延期徵集，公所應廢止役男寒假或暑假

梯次入營資格；未經核准延期徵集入營者，應依徵集令指定
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時間地點入營服役，徵集不到者，依妨害兵役治罪條例究

辦。 

(四)役男如放棄寒假或暑假休學服役，應於列為梯次徵集對象

前，由本人或委託代理人攜帶身分證明文件及印章，至公所

填寫自願放棄休學服役切結書（如附件五）。已接獲徵集令

者，應依徵兵規則第二十九條規定辦理。 

(五)役男各項徵兵處理未能於期程內完成，如其須接受專科檢

查、體位未定、申請複檢、未依期限繳交預定休學證明書、

自願終止緩徵註記切結書或因其他事故原因等，致未能於寒

假或暑假梯次入營者，將不列入寒假或暑假梯次徵集，公所

應廢止役男寒假或暑假梯次入營資格。 

(六)役男退伍後具有後備軍人身分，復學後應依專科以上學校學

生申請儘後召集作業要點向就讀學校申請儘後召集，以免在

學期間列入召集。 

七、 替代役體位役男比照常備役體位役男作業方式及期程辦理。 

八、 本規定未規範事項，依兵役法、兵役法施行法、徵兵規則及其他

徵兵處理相關規定辦理。 
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附件一 

就讀大學校院役男申請休學服役作業時程 

8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月 4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月 4月 

 申請                    

 兵籍調查、徵兵檢查                  

 軍種兵科抽籤                 

     

休
學
證
明 

                

      徵集                

      服役一年(寒假梯次)   

8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月 4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月 4月 

      申請               

      兵籍調查、徵兵檢查             

      軍種兵科抽籤            

          

休
學
證
明 

           

           徵集         

           服役一年(暑假梯次) 
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附件二 

就讀大學校院役男寒(暑)假休學服役申請書 
  

申請日期： 

 

年 

 

月 

 

日 

 

役男姓名 
 

國民身分證
統一編號 

 
出 生 

年 月 日 

 
學  校 

科  系 

 

 

戶籍住址 
 

電  話 

手  機 

 

入營年度 

 

年 寒假/暑假
入營梯次 

 預定休學證明

最後繳交期限 
 體 位 

 
軍 種 

兵 科 

 

 
 

此致 

 

公所 

申 請 人：

聯 絡 電 話： 

與役男關係： 

簽章 

注意事項 

一、申請寒假或暑假期間休學入營服役者，應為中華民國九十四年一月一日以後出生之就讀大學校院在學役男。 

二、役男應配合戶籍地鄉(鎮、市、區)公所辦理兵籍調查、徵兵檢查及軍種兵科抽籤等徵兵處理程序，並於預定休學證明最後繳交期 

限前，將預定休學證明及自願終止緩徵註記切結書繳交至戶籍地鄉(鎮、市、區)公所辦理終止在學緩徵及後續徵集作業。如未能 

於規定期限內完成，導致無法於指定梯次入營者，將喪失入營資格。 

三、已接獲徵集令役男，如有無法入營原因，應符合徵兵規則第二十九條規定，辦理延期徵集；未經核准延期徵集者，應依徵集令指 

定時間地點入營服役；徵集未報到者，依妨害兵役治罪條例究辦。 

公 所 

核辦情形 

初 審 結 果 承辦人                   課長                     鄉(鎮、市、區)長                       

 

 

 
□同意   □不同意 

第一聯：鄉鎮市區公所審核及留存 
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就讀大學校院役男寒(暑)假休學服役申請書 
  

申請日期： 

 

年 

 

月 

 

日 

 

役男姓名 
 

國民身分證
統一編號 

 
出 生 

年 月 日 

 
學  校 

科  系 

 

 

戶籍住址 
 

電  話 

手  機 

 

入營年度 

 

年 寒假/暑假
入營梯次 

 
預定休學證明

最後繳交期限 
 體 位 

 
軍 種 

兵 科 

 

 
 

此致 

 

公所 

申 請 人：

聯 絡 電 話： 

與役男關係： 

簽章 

注意事項 

一、申請寒假或暑假期間休學入營服役者，應為中華民國九十四年一月一日以後出生之就讀大學校院在學役男。 

二、役男應配合戶籍地鄉(鎮、市、區)公所辦理兵籍調查、徵兵檢查及軍種兵科抽籤等徵兵處理程序，並於預定休學證明最後繳交期 

限前，將預定休學證明及自願終止緩徵註記切結書繳交至戶籍地鄉(鎮、市、區)公所辦理終止在學緩徵及後續徵集作業。如未能 

於規定期限內完成，導致無法於指定梯次入營者，將喪失入營資格。 

三、已接獲徵集令役男，如有無法入營原因，應符合徵兵規則第二十九條規定，辦理延期徵集；未經核准延期徵集者，應依徵集令指 

定時間地點入營服役；徵集未報到者，依妨害兵役治罪條例究辦。 

審核結果 □同意      □不同意 (公所核章) 

第二聯：役男收執 
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附件三 

（學校全銜）      預定休學證明書 

姓     名  入學日期 年   月   日 

出生年月日 年   月   日 
國民身分證 

統 一 編 號 
 

戶籍地址 
 

就 讀 

系（所）科 

學院          系科 

證 

明 

內 

容 

學生__________申請於_____年寒假/暑假休學入營服

役，須辦理休學一年(自_____年_____月_____日至自_____

年_____月_____日止)。因休學程序尚未辦理完成，致未能

報送在學緩徵消滅名冊。為讓學生於本學期結束後可如期

入營服役，爰先行開立此證明，並開始辦理休學程序及緩

徵原因消滅通報作業。戶籍地鄉(鎮、市、區)公所得據以

終止學生緩徵註記，並辦理徵集等相關作業。 

備考 

一、 學生確實知悉戶籍地鄉(鎮、市、區)公所役政單位，

會依據本證明書終止在學役男緩徵註記，並辦理徵集

作業。役男收受徵集令後，應依照徵集令指定時間及

地點入營服役。 

二、 本證明書有效期限為開具後四十日內，並影送一份送

交本校兵役業務單位。 

查上述屬實，特出具此證明書。 

 

 

                    （學校核章） 

中 華 民 國   年    月   日 
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附件四 

 

大學校院役男自願終止緩徵註記切結書 

 

本人_____________茲因申請於______年□寒假/□暑假休學入營

服役，並向就讀大學校院辦理預定休學一年（自     年     月     日

至     年     月     日止），因就讀學校休學程序尚未辦理完成，

致未能報送在學緩徵消滅名冊。爰檢送學校開立之預定休學證明書及

本切結書，同意戶籍地役政單位得據以終止緩徵註記，並辦理徵集入

營相關作業，絕無異議。 
 

 

 

此致 

____________縣（市）___________鄉（鎮、市、區）公所 

 

 

 

 

 

 

切 結 人：____________________________ 

國民身分證統一編號：____________________ 

出 生 日 期：         年       月        日 

聯 絡 電 話：_____________________________ 

 

 

中 華 民 國   年   月   日 
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附件五 

役男自願放棄就讀大學校院期間寒假或暑假休學服役切結書 

役男 原申請就讀大學校院期間寒假或暑假休學服役；惟因個人另有其他生涯規劃，未能按原定計畫如期

入營服役，自願放棄並以書面切結。 

 

此致 申 請 人： 簽章 
 

公所 聯 絡 電 話： 

 

與役男關係： 

 

役男姓名 
 

國民身分證
統一編號 

 
出 生 

年 月 日 

 

 

戶籍住址 
 

學  校 

科  系 

 
電  話 

手  機 

 原 申 請
入營年度 

 

年 
原申請之
寒 暑 假 
入營梯次 

 

 

附 註 

一、已接獲徵集令之役男，不得以本切結書放棄入營。符合延期徵集入營各項事故原因者，得依規定辦理延期徵集，如無正當事由

未入營報到，依妨害兵役究辦。 

二、本切結書經填交役政單位處理後，不得以各項理由再行變更意願，爰請於填具本切結書前，務請詳予審酌，以維權益。 

  
中 華 民 

 
國 年 月 日 

  

 


